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hiteles elektronikus archivalasi megoldas, szolgaltatas

Napjainkban az irodékban keletkez6 papirhalmok kezelése, tarolasa
a hagyomanyos mddszerekkel hatékonyan mar nehezen vagy
egyaltalan nem oldhaté meg, valamint az ezzel jaré tobbletmunkéak és
kiadasok is jelentdsek, ezért az eddigi folyamatok, alkalmazott
maodszerek felllvizsgalata szikséges.

Mit jelent a hiteles elektronikus archivilds
(e-archivalas) kifejezés?

A hiteles elektronikus archivélds kifejezés azt jelenti, hogy
elektronikus formaban keletkezd vagy korabban papiralapon
eléallitott, de digitalizalt &llomanyokat a térvényi szabalyozasnak
megfelelé formaban - elektronikus alairassal és idépecsettel ellatva -
nem szlikséges nyomtatott formaban eltarolni, illetve a masolatot
eleve nem kell kinyomtatni. A TRUST & ARCHIVE a MAV
INFORMATIKA Kit. altal biztositott megoldas, szolgéltatés, amely
az elektronikusan archivalt allomanyok hiteles, digitalizalt tarolasi
megoldasatjelenti.

Kinek ajanljuk a megoldas bevezetését?

Azoknak a cégeknek, intézményeknek javasoljuk az e-archivalas
bevezetését, akik belsd Ugyviteli folyamataikat, irataikat, tgyirataikat,
kiadmanyaikat és egyéb dokumentumaikat vagy éppen szamlaikat
vagy ezek hiteles masolatat elektronikusan szandékoznak
kibocsatani, majd a torvény altal elGirt modon, korszer(en,
elektronikusan kivanjak tarolni, illetve meglévd irattaranak
dokumentumait - egy fellilhitelesitési eljarast kovetéen - csak
elektronikus formaban szeretnék megérizni.

Milyen el6nyokkel jar az elektronikus archivalas?

A kor technologidja és a rendelkezésre allé jogszabalyok mar
lehetdvé teszik, hogy akar a papiralapon létrehozott és digitalizalt,
akar az elektronikusan eléallitott allomanyokat rendezetten, gyorsan,
kis helyen és j6l szabalyozott modon hosszu tavra megérizzék.

Az elektronikus archivalas legfébb elénye abban rejlik, hogy:

sjelentds koltséget takarithat meg a masolati példanyok elhagyasaval,
e + akeresett dokumentumok/adatok gyorsabban elérhetdk,

=== kishelyentarolhatok,

+ az elvesztéshdl eredd karok gyakorlatilag megsziintetheték,
*egyszer(ibb és attekinthetébb irattarolas valdsul meg.

Az e-archivalas bevezetésével tehermentesitheti irodai
kérnyezetét, igy az eddigiekben keletkezett papirhalmok és
a hagyoményos irattarozassal jar6 veszddségek
megsz(intetheték.

Az e-archivalds f6bb torvényi hattere
A hiteles elektronikus archivalas bevezetésére
sokaig kellett varni, hiszen csak az elektronikus
alairas (2001/XXXV.) térvény mddositasa
(2004/LV.) tette lehetévé az archivalasi
szolgaltatdk megjelenését, de emellett
szamos rendelet hidnya is hatraltatta
a technolégiai Ujitas bevezetését. Ezek
arendeletek azonban méar rendelkezésre
allnak, igy ezt a hatékony, korszer(i és
kornyezetbarat szolgaltatast igénybe
lehet venni.

A technoldgiarol bévebben

A hiteles e-archivalas megoldast kétféle mddon lehet csoportositani:
egyrészrél a hagyomanyosan papiralapon létrejott dokumentumok
archivalasa, masrészrél az elektronikusan eldallitott dokumentumok
hiteles tarolasa alapjan. A végeredmény tekintetében azonosak az
elvarasok, de az alkalmazott jogszabalyok csakugy, mint
afelhasznélasra kerild technikai megoldasok részenként eltéréek.
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Papiralapu dokumentumok archivildsa

Napjainkban a papiralapt dokumentumok megfelel6 kezelése, tarolasa
jelentds tobbletmunkat és koltséget ro a vallalkozasokra, hivatalokra,
azonban a mar rendelkezésre all6 jogszabalyok és korszer(
technoldgiai Ujitdsok révén ezek a terhek nagymértékben kénnyithetdk.
igy a hagyomanyos dokumentumok elektronikus archivalasanak
bevezetése a jelenkor igényeként jogosan fogalmazddott meg, amelyre
céguink egy modern megoldastkinal.

Apapiralap dokumentumokat a megrendeld - meghatarozott feltételek
szerint (iratdoboz, stb.) - egy tételes atadas-atvételi jegyz6konyv
kiséretében eljuttatja a feldolgozd félhez, ahol elészor egy technolégiai
el6készitésen esnek at az archivalandd iratok. Miutdn megtorténik
a dokumentumok irat és tliz6kapcsoktdl torténd akadalymentesitése,
adigitalizélas, azaz lapolvasas (szkennelés) fazisa kovetkezik, amelyet
a hitelesités, azaz az elektronikus alairas és idébélyegzés kovet.
Arendszer a mar hitelesitett allomanyt indexeli, majd ezzel az adattal
egyltt a kimeneti fajlt letarolja, hogy a dokumentum egyértelmien
beazonosithatd, valamint kdnnyen visszakereshetévé valjon.
Eztkdvetden, a papiralapi dokumentum visszacsomagolasa és a mar

Szkennelés }

digitalizalt, hitelesen archivalt allomanyoknak a megrendeléhdz vald
leszallitasa torténik meg.

A hitelesen archivalt adatokat két helyen rogziti az archivalo rendszer,
egy gyorsitd taroloban (egy mai atlagosnak mondhaté szerver-
merevlemezen tobb tizezer dokumentum fér el) és egy hosszabb
tarolasra alkalmas szalagos, optikai (CD/DVD) egységben. El6bbi
azért ajanlatos, hogy a nemrég eltérolasra kerilt adatok gyorsan
visszakeresheték legyenek, mig utobbira a torvényi kotelezettségek
betartasa és a jovObeni tevékenységek elvégzése - kiilonbéz6 adatok,
informaciok visszakeresése - miatt van szlikség. Egy meghatarozott idé
mulva ezek az adatok torlédnek a gyorsitd téarolobdl, hogy atadjak
helylket a frissen archivalt dokumentumoknak.

Dokumentumok } Akadalymentesités } Hitelesités ’

Elektronikus allomanyok archivaldsa

Az informatika és a digitalis vilag térhoditasaval szamos dokumentum -
szerz6dés, megrendelés, visszaigazolas, szamla, kiadmany, hatarozat,
sth. - méar elektronikus formaban jon létre, amely még rengeteg gy



kiaknazatlan lehetéséget tartogat magaban. Hiszen, ha a torvényi
eléirasok figyelembevételével egy meglévé (igyviteli, szamviteli vagy
dokumentumkezelé rendszerhez kiegészitésképpen egy archivald
rendszert csatlakozatunk, jelentds anyagi és dologi megtakaritasokat
realizalhatunk.

A lenti &bran egy nyomdai papiralap szamlalevél-elallitd és ezzel
egyideji hiteles digitalis szamla archivalé rendszer logikai felépitése
lathat. Egy tetszéleges dokumentumkezel6, vallalatiranyitasi,
pénzlgyi, wokflow rendszerben vagy egyéb alkalmazésban keletkezd
elektronikus dokumentumokat a feldolgozé6 modul elékésziti, majd

szallitasi, tarolasi, nem hiteles
archivalasi, visszakeresési és egyéb
Osszes koltségét figyelembe véve.

Technikai kovetelmények
Szolgaltatas biztositasa esetén az
adminisztratoroknak a kévetkez6 konfiguracio
javasolt: Windows XP-tfuttaté PC, 512 MB RAM,
40 GB hattértarolo, 2 db szabad USB csatlakozo,
halozati 100Mb/s sebességli halozati kartya.
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a térvényi eléirdsoknak megfelel6en hitelesiti, azaz a taroland6 adatot
ellatjia elektronikus alairassal és idébélyegzével, valamint csatolja
a hozza kapcsolodd egyéb fontos informacidkat (pl. tanusitvany
visszavonasi lista, szolgaltatoi tanusitvanyok).

Az alaird motorban torténd hitelesitést kdvetéen a dokumentumok
bekerlinek egy adatbazisba, ahol elkészil hozzajuk a megfelel meta-
adatbazis, és amellyel lehetdség nyilik a feltdltétt adatokban valé gyors
keresésre, a hozzaféréskontroll kialakitasara, valamint az adatok
bizalmas (titkositott) tarolasara is. A dokumentumok hitelesitése,
alairasa torténhet mind fokozott biztonsagu, mind mindsitett alairassal.
Amegoldas kivélasztasanal érdemes szem el6tt tartani, hogy mindsitett
biztonsagu alairasra csak 10 évnél hosszabb megdrzésiidd esetén van
szilkség, valamint mindsitett esetben a folyamatot a megléve,
szlkséges jogi elvarasok miatt nem lehet teliesen automatikussa

Indexelés

Szalagos optikai
} (CD, DVD)
egyéb tarold egység

Gyorsitotar

alakitani.

Mennyi id6 alatt tériill meg a beruhazas?

A beruhdzas megtériilése természetesen figg a dokumentumok
mennyiségétdl, legyen sz6 akar papiralapu és digitalizalt, vagy mar
elektronikus formaban keletkezd allomanyokrol.

Abban az esetben, ha el8relathatdlag kis mennyiségl adat archivélasa
szilkséges, akkor olyan megoldast érdemes alkalmazni, amelyben egy
er6sebb szervergépben talalhaté meg minden funkcio, mint
az archivalo rendszer szoftverkomponensei, a meta-adatbazis,
a gyorsitétar és a DVD-ir6. Nagyobb mennyiségli allomany
archivalasakor kifizet6d6 ezeket az egységeket kilon eszkdzokkel
biztositani. Amennyiben Ondk a szolgéltatast veszik igénybe, akkor
nincs sziikség szerver és adattarol6 eszkdzokbe torténd beruhazasra,
aztaMAV INFORMATIKAKft. biztositja kdzpontjaban.

Az arak kialakitasanal torekedtlink arra, hogy azok versenyképesek,
jelentds megtakaritast eredményezék legyenek a papir dokumentumok

Megoldas szallitasa esetén (szoftver és kapcsolédd hardver
eszkozok) az alabbi konfiguracié javasolt az alkalmazas szerverhez;
Dual Xeon Alaplap, 4 GB memoria, Windows 2003 Server Operacios
rendszer, MS SQL 2000 adatbazis kezeld, nettd 120GB hattértarolo,
RAID vezérlés, DVD olvaso, 2 db 100 MB/s halézati csatlakozas,
redundans tap, 2 db USB 2.0 csatlakozs, a trolandd mennyiségnek
és kapcsolado alkalmazasoknak megfeleld méretezettségi arhivald

egyseg.

Kommunikacio6

Amennyiben szolgaltatasunkat veszi igénybe, Ugy az archivalasra
keriilé dokumentumok nagysaganak, darabszamanak fliggvényében
megfelelé internetes savszélességgel kell rendelkezni, hiszen
a dokumentumok a folyamat soran (titkositva) atkeriilnek a MAV
INFORMATIKA Kft. Kézpontjdba. A megfeleld savszélesség
felmérésére és szilkség szerinti bévitésére partnereink bevonasaval
teszlink javaslatot.

A jelenlegi, nagy teljesitmény(i dokumentum archivalo, digitalizalo
szolgaltatok er6ssége tobbek kozoétt a mar meglévd, nagy-
mennyiségli dokumentumok gyors, pontos, indexelt alloméanyokban
valo feldolgozasa. A MAV INFORMATIKA Kft. partnereként
e szolgaltatok egy része az ligyfelek szamara mar hiteles archivalasi
szolgaltatast s tud biztositani.

Amennyiben On a megoldas hazon beliili hasznélatat valasztja, akkor
szintén a dokumentumok szamatél flggd, de joval kisebb
savszélesség elegendd, mivel itt csak a hitelesitéshez sziikséges
informaciok mennek at a halézaton.
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Mit kell tennie a TRUST & ARCHIVE

7,
szolgaltatds, megoldds igénybe t&
vételéhez? J

Egy technikai egyeztetes keretében kollégaink felmérik

az Ondk vallalatiranyitasi, dgyviteli vagy egyéb
rendszerének sajatossagait, és alaposan megismerik

az egyediigényeket és folyamatokat. Ezt kovetden torténik az
archivalé rendszerhez kifejlesztett alairé alkalmazas, cél
hardver eszk6zok belsé rendszerhez torténd illesztése. Ettél
kezdve hatradélhet és élvezheti a technoldgia nyuijtotta
elényoket.

MAV INFORMATIKA Kft.

A MAV INFORMATIKA Kft. a kivetkezo kapcsolodo
szolgaltatasokkal dll igyfelei rendelkezésre:

* Rendszer biztonsagi felméreés, audit

« Szabalyzatok kidolgozasa, tanacsadas

* Hitelesitési szolgaltatas, tanusitvanyok, id6bélyegzési
szolgaltatas

+ Szlikséges eszkodzok biztositasa (chipkartya, chipkartya olvas,
szamitogép, kommunikacio)

+ Altalanos és egyedi alkalmazasok, szolgaltatasok fejlesztése,
alkalmazas integracio meglevo rendszerekhez

+ Uzemeltetés, informatikai rendszer felligyelet 7/24 id6tartamban

MAV INFORMATIKA Kft.
PKI Szolgaltatd Egység
1012 Budapest, Krisztina krt. 37/a
Tel: (1) 457-9337 « Fax: (1) 457-9520
E-mail: hiteles@mavinformatika.hu « Web: www.mavinformatika.hu/ca

Valamint a kdvetkez0 Terlleti Szolgaltatdo Kdzpontokban:

Debreceni Teriileti Szolgaltaté Kézpont Szegedi Teriileti Szolgaltaté Kozpont
4025 Debrecen, Petdfi tér 12. 6724 Szeged, Boros Jozsef utca 4/b
Tel.: (06-52) 415-952 Z6ld szam: (06-80) 82-00-26
Fax: (06-52) 415-952 Tel./Fax: (06-62) 425-292
E-mail: dbik@mavinformatika.hu E-mail: sgik@mavinformatika.hu
Miskolci Teriileti Szolgaltaté Kézpont Szombathelyi Teriileti Szolgaltaté Kézpont
. 3530 Miskolc, Rékoczi u. 7. 9700 Szombathely, Széll Kalman u. 2.
= Tel.: (06-46) 509-916 Tel.: (06-94) 340-402
o\ Fax: (06-46) 509-920 Fax: (06-94) 311-420/10-45
\;;g E-mail: msik@mavinformatika.hu E-mail: smik@mavinformatika.hu

Pécsi Teriileti Szolgaltaté K6zpont Zahonyi Terlileti Szolgaltaté Kézpont
7623 Pécs, Szabadsag ut 39. 4625 Zahony, Eurépa ter 12.
Tel.:(06-72) 512-430 Tel.: (06-45) 426-277
Fax:(06-72) 512-433 Fax: (06-45) 426-276
E-mail: psik@mavinformatika.hu E-mail: zhik@mavinformatika.hu
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